Юридическая фирма «ЮРВЕСТ» объявляет конкурс на вакантную должность.
Наименование должности: помощник руководителя

Обязанности: работа по неюридическим проектам, обеспечение функционирования офиса, организация ведения делопроизводства (в том числе кадрового), коммуникации с клиентами, работа с корреспонденций,  подготовка документов для руководителя.

Требования к кандидату: 
высшее (неоконченное высшее) образование, коммуникабельность, исполнительность, ответственность, опыт ведения телефонных переговоров и составления документов, хорошие навыки работы с персональным компьютером и оргтехникой, подготовке и составлении деловых документов, желательно знание иностранного языка.  Приветствуется опыт работы в должности секретаря / делопроизводителя.

Оплата труда: достойная, по результатам собеседования.
Резюме высылать на e-mail: info@urvest.ru или на факс: (8112) 72-08-38, 72-00-04.
Дополнительная информация о фирме на веб-сайте: www.urvest.ru 
Наименование должности: секретарь-референт
Требования к кандидату: высшее (неоконченное высшее) образование, коммуникабельность, исполнительность, ответственность, опыт ведения телефонных переговоров и составления документов, хорошие навыки работы с персональным компьютером и оргтехникой, подготовке и составлении деловых документов, знание английского языка.

Условия работы: по результатам собеседования.
Резюме высылать на e-mail: info@urvest.ru или на факс: (8112) 72-08-38, 72-00-04.
Дополнительная информация о фирме на веб-сайте: www.urvest.ru 
Юридическая фирма «ЮРВЕСТ» объявляет конкурс на вакантную должность 

Наименование должности: Старший юрист отдела Таможенной практики.
Требования к кандидату: 
- высшее образование, опыт работы в сфере таможенного права (дела об административных правонарушениях, обжалование действий и решений таможенных органов); 
- опыт  в подготовке деловых документов, представительства в судах;

- навык работы со справочно-правовыми системами, отличные навыки работы с персональным компьютером и оргтехникой, уверенное пользование сетью Интернет;
- коммуникабельность, исполнительность, ответственность, нацеленность на результат, умение работать в команде.
Условия работы: достойные, заработная плата по результатам собеседования.
Резюме высылать на e-mail: info@urvest.ru  или на факс: (8112) 72-08-38, 72-00-04.
Дополнительная информация о фирме на веб-сайте: www.urvest.ru   
Юридическая фирма «ЮРВЕСТ» объявляет конкурс на вакантную должность 

Наименование должности: Старший юрист отдела Общей практики.
Требования к кандидату: 
- высшее образование, опыт работы в сфере хозяйственного и корпоративного права, представительства в арбитражных судах и судах общей юрисдикции; 
- навык работы со справочно-правовыми системами, отличные навыки работы с персональным компьютером и оргтехникой, уверенное пользование сетью Интернет;

- навык составления деловой документации, договоров, ведения претензионной работы. 

- коммуникабельность, исполнительность, ответственность, нацеленность на результат, умение работать в команде.
Условия работы: достойные, заработная плата по результатам собеседования.
Резюме высылать на e-mail: info@urvest.ru  или на факс: (8112) 72-08-38, 72-00-04.
Дополнительная информация о фирме на веб-сайте: www.urvest.ru   

Наименование должности: Помощник юриста  

Требования к кандидату: 
- высшее юридическое образование (неоконченное высшее образование –  студент не ниже 3 курса); 
- навык работы со справочно-правовыми системами, отличные навыки работы с персональным компьютером и оргтехникой, уверенное пользование сетью Интернет;

- коммуникабельность, исполнительность, ответственность, нацеленность на результат, умение работать в команде.
Условия работы: достойные, заработная плата по результатам собеседования.
Резюме высылать на e-mail: info@urvest.ru  или на факс: (8112) 72-08-38, 72-00-04.
Дополнительная информация о фирме на веб-сайте: www.urvest.ru   

